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概要

MSPOエントリーはインターネットを利用した登
録受付システムです

コンビニ・クレジット決済のほか、ご指定の金融
機関口座への振込にも対応しています

インターネットで使用可能な専用の管理画面か
ら申込内容や支払状況を随時確認できます

管理画面から郵送受付分も登録すればオンラ
イン受付と合わせて一括管理できます
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機能と特長

登録項目は標準的な個人情報のほか、独自項目にも
対応可能です

個人情報および決済情報のデータ通信はSSL暗号化
通信に対応しています

クレジットカード払いではコモンペイメント決済センター
との接続によりリアルタイムに決済が完了します

顔写真の登録にも対応可能です(有料オプション)
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オンライン受付の流れ お申込者 エムスポ ※事務局様
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ｶｰﾄﾞ払い
ｶｰﾄﾞ情報入力

ｺﾝﾋﾞﾆ払い
【ｾ

銀行振込・郵便振替

【ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄあり】

【ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄなし】

ﾌﾞﾝｲﾚﾌﾞﾝ】

ｶｰﾄﾞ番号入力

※スマートピットシート

ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ

※事務局代行業務も別途承ります
※ ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄはｻｰｸﾙK・ｻﾝｸｽ・ｽﾘｰｴﾌ・ﾌｧﾐﾘｰﾏｰﾄ・ﾐﾆｽﾄｯﾌﾟ・ﾛｰｿﾝで対応
※ ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄｼｰﾄはｲﾝｰﾀﾈｯﾄでﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ可能な使用日限定のカードです
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登録操作

登録した内容を確認して支払方法を選択
すると、支払方法に応じた情報を登録す
る画面に進みます

申込者の氏名や連絡先を入力します。
申込費用に種類がある場合、いずれか選
択します。オプション料金も設置できます
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クレジットカード払い

支払方法を選択するとクレジッ
トカード番号を入力する画面
が表示されます

利用可能なカードはDC・UFJ・
NICOS・VISA・MASTER・
JCB・AMEXです
入力したカード情報は直接カー
ドコマース決済センターで認証
されて決済が完了します

※オンライン認証ではGMOペイメントゲートウェイ株式会社が提供するサービスを利用しています
※弊社システムではカード情報は蓄積されません
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コンビニ払い～セブンイレブン決済

▼セブンイレブン払込票の見本
ｾﾌﾞﾝｲﾚﾌﾞﾝをご利用の場合は登
録後の画面に表示される払込票
番号を控えるか、払込票を印刷
してお近くのｾﾌﾞﾝｲﾚﾌﾞﾝ店舗のレ
ジで支払いいただけます

払込期限は払込票の発行日か
ら15日目ですが16日目の午後9
時に未入金者宛てに7日間の期
限延長を通知するメールが自動
送信されます。

印刷できないときに
レジで伝える払込票番号
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コンビニ払い～スマートピット決済

ｺﾝﾋﾞﾆ払いでｾﾌﾞﾝｲﾚﾌﾞﾝ以外をご利用の場合
は支払方法の登録時にｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄｶｰﾄﾞ番号を
入力して、所定の期間内にカードを持って取
扱店レジで支払います。

ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄは無記名・無期限の決済用カードで
ｻｰｸﾙK･ｻﾝｸｽ・ｽﾘｰｴﾌ・ﾌｧﾐﾘｰﾏｰﾄ・ﾐﾆｽﾄｯﾌﾟ・
ﾛｰｿﾝで無料で入手できます。

払込期間はｶｰﾄﾞ番号を登録した翌々平日か
ら約10日間です※。
ｶｰﾄﾞが無いときは利用日限定のｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄｼｰ
ﾄをｲﾝﾀｰﾈｯﾄからﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞできます。

支払画面に登録する
カード番号

▲ｽﾏｰﾄﾋﾟｯﾄｶｰﾄﾞ見本

▼裏面にカード番号が記載

※スマートピットはNTTコムウェア株式会社が提供する通信販売決済サービスです
※実際の払込期間は弊社でのｶｰﾄﾞ番号登録作業を実施した日から14日間です
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申込完了画面

選択した支払方法に
応じた内容が表示さ
れます

▲支払方法が銀行振込の例
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受付完了通知メール

▼メール見本（スマートピット決済の例）

支払方法の登録が完了すると受
付完了のメールが申込者宛に送
信されます

同じ内容のメールを事務局宛てに
送信することができます

Subject: 登録受付完了のお知らせ#MA0000010
To: yamada@sample.jp
From: MSPOエントリー<entyry@mspo.jp>

山田　太郎様

下記の内容で申し込みを受け付けました。
ご登録項目の一部を確認のためにお送りしています。

お名前: 山田太郎様
お申込内容: MSPOサンプルメンバー2008年度会費(見本)
区分: 1.通常会員
受付番号: MA0000010
登録日: 2007/11/12

支払金額: 3420 円
支払方法: スマートピット(コンビニ)

上記ご登録日の翌々日（土休日を除く）以降１０日目までの間に
お近くのSmartPit取扱店でお支払ください。

下記アドレスからお申込内容およびお支払い状況が確認できます。

http://www.mspo.jp/entry/common/qentry.php?evcode=MA00

会員番号の問い合わせなど、お支払い後の処理状況については、
お申込になった加盟団体の事務局へ直接お問い合わせ下さい。

選択した支払方法に
応じた内容が表示さ
れます
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入金処理のタイミング

クレジットカード決済ではオンライン認証システ
ムにより認証完了と同時に入金済みとなります

セブンイレブン決済では毎日午前10時過ぎに前
日の店舗レジでの支払情報をデータベースに読
み込みます

スマートピット決済では申込者が店舗レジで支
払った翌日以降の弊社営業日に、入金日がデー
タベースに入力されて入金済となります
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支払スケジュール

コンビニおよびカード決済によるお預り金のお支
払いスケジュールは次の通りです

1. カード決済分: 月末締めの翌々月末のお支払い
例: 5月のコンビニ決済分は6月末日にお支払い

2. コンビニ決済分:月末締めの翌月末のお支払い
例: 5月のカード決済分は7月末日にお支払い

※大会終了後に、その他の弊社業務のご請求分と

のご精算も可能です
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未入金者への対応

コンビニ払いで所定の払込期限を超過した場合は登録さ
れている支払方法は無効となり支払ができません

当ｻｰﾋﾞｽでは、未入金者あるいは払込期限超過者に対し
て支払い予定や取消等の確認の問合せは行いません※

重複申込防止のため、当社にて取消処理を実施しない限
り同一申込者の再登録ができません

取消処理は、お申込者または事務局様から連絡があった
場合にのみ実施します※

取消処理を実施すると、登録一覧から申込内容は削除さ
れて再登録が可能になります

※事務局代行業務も別途承ります
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管理画面の機能

パスワード付きインターネット表示

申込および入金件数の集計表示

申込者と入金状況の一覧

申込内容の個別表示

郵送申込者の登録画面

登録データダウンロード

銀行振込等の入金入力機能

月別入金集計

多目的に利用可能な完了日入力
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受付件数集計

受付状況が随時インターネットで確認できます

管理画面で利用できる
機能のメニューです
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登録一覧

最新の登録情報と支払状況を確認できます

詳細な登録項目が
表示されます

データファイルを
ダウンロードします
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登録個別表示

登録一覧から個別の登録内容を確認できます

印刷すれば、郵送の申込書と一緒に管理できます
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CSVデータダウンロード

登録されたすべての項目をEXCELで表示可能なCSV
形式でダウンロードできます
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入金日入力機能

事務局口座の入金情報を入力すれば
支払方法によらずに入金状況を把握できます

入金日を入力して
ボタンを押すだけです
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コンビニ払いとカード払いの月別の明細
および合計が随時表示可能です入金金額集計一覧
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ご利用料金

1. システム開設料金
初回ご利用時のみ 21,000円(税込)
※　当社計測システムあるいは製作物のご利用がある場合は無料です

2. システム利用手数料

エントリー１件ごとに 決済金額の５%
※　決済金額が5000円未満の場合は一律250円
※　手数料は原則としてお申込者の負担となりますが、事務局様のご負担と

することも可能です
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ご利用開始の方法

1. 既存の募集要項・申込書等、申込内容と料金のわか
る資料を郵便・FAXまたは電子メールでお送り下さい。

2. 標準的な登録項目であれば登録画面は１～3日、管
理画面は１週間ほどで開設準備作業を行います。

3. 登録画面のアドレスおよび管理画面のアドレスとパ
スワードをお知らせします。

4. 登録画面の表示内容をご確認下さい。

5. 公式ホームページに登録画面へのリンクを設置して
いただき、受付を開始して下さい。
管理画面のパスワードは、事務局ご担当者様の責任にて管理願います

管理画面のパスワードは、管理画面から随時変更可能です

管理画面からの個人情報漏れ等については弊社では一切責任を負えません
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個人情報保護方針

【個人情報とは】「個人情報」とは、個人に関する情報（住所、氏名、生年月日、性別、電
話番号、E-mailアドレス等）であり、誰の情報かがわかるものすべてをいいます。氏名がわ
からない場合であっても、他の情報と結びつけることにより、誰の情報かがわかるものも
「個人情報」となります。（ただし、事業を営む個人の当該事業に関する情報及び法人そ
の他の団体に関する情報に含まれる当該法人その他の団体の役員に関する情報を除
く。）

【個人情報の収集について】エムスポエントリーで登録された個人情報は、本人の意思に
よる情報の提供(登録・記入)によって収集されたものであり、その収集目的が明示されて
いたものとします。

【個人情報の利用について】エムスポエントリーで登録された個人情報は、あらかじめ明
示した目的の範囲内で利用します。個人情報をご提供いただいた目的を越えた利用及
び提供は、関連法令で定める場合を除き、一切いたしません。

【個人情報の管理】エムスポエントリーで登録された個人情報は、当社の管理担当者が厳
重に管理し、漏洩、流用、改ざん等の防止に適切な対策を講じます。

【個人情報保護の考え方の見直しについて】個人情報の取り扱いにつきましては、上記
各項目の内容を適宜見直し、改善していきます。なお、この個人情報保護方針について、
予告なく内容の改定を行わせていただく場合があります。
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お問い合わせ先

エムスポエントリーデスク
電子メール: entry@mspo.jp
電話: 042-370-7431
FAX: 042-379-1992

開発・運用: ネオシステム株式会社
〒206-0802 東京都稲城市東長沼2120-6
グランヴェルジェ104
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